Gartnersiedlung’

Reichenauer Gartnersiedlung Reichenauer »
u
frisch aus dem Heg?

Die Reichenauer Gartnersiedlung ist ein familiengefiihrter Betrieb mit Standort im Hegau. Seit 2012 bauen wir
auf 13 Hektar Paprika, Spitzpaprika, Auberginen und Gurken fiir verschiedene Kunden an. Im Dezember 2020
haben wir unsere Produktionsanlage mit dem Betriebszweig Biogemiise Hegau um weitere 4 Hektar vergroert.
Innovative Maschinen, selbstfahrende Erntewagen und Roboter machen uns dabei zu einer der modernsten
Produktionsanlagen im Paprikaanbau. In der Spitze der Erntezeit beschéaftigen wir bis zu 150 Mitarbeiter fir einen
reibungslosen Ablauf im grofRten Gewéachshaus Siiddeutschlands.

Fiir unsere innovativen und nachhaltigen Gemiisebaubetriebe suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung zur
Verstarkung unseres Teams:

Sachbearbeiter*in Entgeltabrechnung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit (25-40 Std/Woche)

lhre Aufgaben:

- Erstellen der Entgeltabrechnung (DATEV) unter Einhaltung aller gesetzlichen und betrieblichen
Bestimmungen

- Erfassen aller Personaldaten vom Eintritt bis zum Austritt, einschliellich der Zeiterfassung

- Betreuen des Bescheinigungs- und Meldewesens sowie die Kommunikation mit Krankenkassen, Amtern
und Ahnlichem

- Termingerechte monatliche Erstellung von Meldungen

- Ansprechpartner fiir die Geschaftsleitung und Mitarbeitenden zu allen Fragen der Entgeltabrechnung und
Unterstltzen unserer Mitarbeiter bei Problemstellungen

- Sonderaufgaben/ Projekte im Personalmanagement sowie Unterstiitzung der allgemeinen Verwaltung und
der Geschéftsleitung

Die Anforderungen:

- Kaufmannische oder steuerfachliche Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung

- ldealerweise verfiigen Sie Uber Kenntnisse im Bereich Entgeltabrechnung/Personalverwaltung

- Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Produkten (Excel, Word), Kenntnisse in der
abrechnungsspezifischen Software DATEV sind von Vorteil

- Eine proaktive, selbststéndige, strukturierte und sehr sorgfaltige Arbeitsweise

- Einfreundliches, aufgeschlossenes und verbindliches Auftreten mit einem ausgepragten Servicedenken
und Freude an der Teamarbeit

- Offenheit fir Veranderungen, Verschwiegenheit und Loyalitat

- Aufgeschlossenheit gegeniiber aktuellen Digitalisierungsthemen und digitalen Prozessen

Unser Angebot:

- Unbefristeter Arbeitsvertrag in Voll- oder Teilzeit (25-40 Std/Woche)

- Leistungsgerechte Vergiitung

- 30 Urlaubstage

- Einen sicheren Arbeitsplatz mit der Moglichkeit sich weiterzuentwickeln
- Eineintensive Einarbeitung

Wenn Sie an einer abwechslungsreichen und erfiillenden Aufgabe in einem sinnstiftenden, zukunftsorientierten
und nachhaltig ausgerichteten Unternehmen interessiert sind, freuen wir uns auf lhre aussagekréftige
Bewerbung per Mail.

lhr Ansprechpartner:

Matthias Keller

Engener StralRe 30

78224 Singen

Email: keller@reichenauer-gaertnersiedlung.de




